
dk;kZy; d`f"k mit e.M+h lfefr cnukoj ] ftyk & /kkj ¼ e- iz- ½
lwpuk dk vf/kdkj 2005 ds vf/kfu;e ds rgr e.Mh cksMZ ds fy, eSU;qvy rS;kj djusa ckcn~ /kkjk 4

ds vUrxZr 17 fcUnqvksa ij tkudkjh %&

1½ mlds laxBu  (Organidation)
d`R;  (Funcation)  rFkk  drZO;ksa
(Duties) dh fof’k"Vrk,W partculrs)A

vf/klwfpr d`f"k mit ds foi.ku dh O;oLFkk d`"kdksa
dks mudh mit dk mfpr ewY; lgh rkSy o uxn
Hkwxrku djukok A 

2½ blds  vf/kdkfjx.k  rFkk
deZpkjh@oxZdkj@fu;ksftrksa
(Employees) ds 'kfDr;ka vkSj dRrZO; A

e.Mh  lfefr  ds  v?;{k@lnL;x.k  ,oa  e.Mh
lfpo tks fd eq[; dk;Zikyu vf/kdkjh gS A ds
vf/kuLFk veyk ftlesa mi;a=h] e.Mh fujh{kd]
ys[kkiky]  lgk;d  mifujh{kd]  fyfid]  Hk`R;]
pkSdhnkj vkfn fu;ksftr gS A tks d`f"k mit ds
foi.ku dh O;oLFkk] fu;a=.k fofue; rFkk 'kqYd
dh olwyh djrs gS A

3½ fofu";;@fu.kZ;  fd;s  tkus  ds
izdj.k (procces) esa viuk;h tkus okys
dk ek/;e@lkj.kh channel  Hkh] 

e.Mh vf/kfu;e o mifu;e rFkk mifof/k
ds izko/kkuksa ds vUrxZr e.Mh lfefr }kjk
ikfjr ladYi vuqlkj A
 

4½ mlds  d`R;ksa  ds  fuoZgu  ds  fy;s
mlds  }kjk  ekun.M@izfreku  fuf'pr
djuk A

eq[;  dk;Zikyu  vf/kdkjhx.k]  e.Mh
lfpo }kjk e.Mh vf/kfu;e o fu;eksa ds
izko/kkuksa ds vUrxZr pj.kc) izdj.kksa dk
fujkdj.k  izdj.k  dh  izd`fr  vuqlkj
fofu";; fd;k tkrk gS A 

5½ mlds  dRrZR;ksa  dks  fuokZgu  djus
ds  fy;s  mlds  }kjk  ikfjr  ;k  mlds
fu;eksa  ds  vf/ku  ;k  mlds
deZpkfj;ksa@fu;ksftrksa  ds  }kjk  mi;ksx
fd;s  x;s  fu;eksa  fofue;ksa]  vuqns'kksa
(Instruictiond) eSU;wvYl] vkSj vfHkys
[k (Records) 

d`fr;ksa  ds  fuoZgu  gsrw  e.Mh  vf/kfu;e
mifof/k o eSU;wvy rFkk le; le; tkjh
izcU/k  lapkyd  e.Mh  cksMZ  Hkksiky  ds
vkns'k funsZ'kkuqlkj fd;k tkrk gS A 

6½ mlds  }kjk  /kkfjr  ;k  mlds
fu;a=.k  ds  v/khu  nLrkostks  dh  Jsf.k;ksa
dk  fooj.k   (astatarnent  of
catgories of documents)

/kkfjr ,oa fu;a=.k v/khu nLrkost esa eq
[; :i ls vuqKfIr iath ds Ø; foØ;
iath e.Mh 'kqYd iath ys[kk  iath Lda/k
iath]  LFkkiuk  iath]  ekg  iqfLrdk  rFkk
muls lacaf/kr vU; nLrkostksa ,oa ufLr;ka
A7½ mldh  uhfr  ds  ewY;kadu  ds

fØ;kUo;u@ifjikyu ds  laca/k  esa  fdlh
izcU/k@O;oLFkk  dh  fof'k"Vrk;s  tks  fd
yksd lnL;ksa ds }kjk ijke'kZ  fd;s tkus
ds fy;s ;k muds }kjk izfrfuf/kRo fd;s
tkus ds fy;s ekStwn gS@vfLrO; esa gS A

e.Mh lfefr ds v/;{k@mik/;{k@lfpo
rFkk muds fu;a=.k v/khu ,oa funsZf'kr o
vknsf'kr  e.Mh  ds  vU;  vf/kdkjh
deZpkfjx.k A

e.Mh lfefr }kjk  bl izdkj vU; dksbZ
mi  lfefr  dk  xBu  orZeku  ds  ugha
fd;k x;k gS A



8½ mu cksMksZa  (boards) ifj'knksa]  desfV;ksa
rFkk  vU; fudk;ksa  ftuesa  nks  ;k nks  ls vf/kd
O;fDr  muds  xBu ds  Hkkx  ds  :i  esa  vFkok
mlds ijke'kZ ds vk'k; ds fy;s j[ks x;s gS] dk
fooj.k (statement) vkSj bl ckr dk fooj.k
fd D;k mu cksMksZ] ifj'knksa] desfV;ksa rFkk vU;
fudk;ks ds lfEeyu ds C;kSjsa@fooj.k ifCyd ds
fy;s igqWp ;ksX;@vfHkoLr (accessible) gS A
9½ blds  vf/kdkfj;ksa  vkSj
deZpkfj;ksa@deZpjksa]  fu;ksftrksa  ds
funsZf'kdk ¼Mk;jsDVªh½

d`f"k  mit  e.Mh  lfefr  ds
vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa  tks  fu;ksftr  gS]
mudh  inØe  iath  ¼Mk;jsDVªh½  la/kkfjr
gSA

10½ ekfld izkjafHkd  (remineration)
tks  mlds  izR;sad  vf/kdkfj;ksa  vkSj
deZpkfj;ksa }kjk izkIr fd;k x;k gS A rFkk
mlds  fofu;xksa  esa  micaf/kr
{kfriwfrZ@eqvkotks@  izfrdj  dh  i)fr
(system) Hkh A

e.Mh lfefr ds izR;sad vf/kdkjh@deZpkjh
dks  e.Mh  cksMZ  }kjk  ,oa  'kklu  }kjk
fu/kkZfjr  osru@{kfriwfrZ@vU;  HkRrsa
fu;ekuqlkj ekfld :i ls izkIr gksrs gS A

11½ mldh izR;sad ,tsUlh ¼vf/kØe½  ds
fy;s  vkarfjd ctV leLr ;kstukvksa  dk
izLrkfor  [kpkZsa  dk  rFkk  fd;s  x;s
Hkqxrkuksa@vnk;xh  dh  fjiksZV'k  dh
fof'k"Vrk;sa A

e.Mh  lfefr  dk  okf"kZd  ctV  rS;kj  dj
izcU/k lapkyd e.Mh Hkksiky ls Lohd`r gksrk
gS  A  rnkuqlkj  ekfld  vk;&O;;  ds  C;kSajs
la/kkfjr fd;s tkrs gS A

12½ vuqnku ds izksxzkeksa ds izorZu dh
fjrh  vkSj  vkcafVr  jdeksa  vkSj  ,sls
izksxzkeksa ds fgrxzkfg;kas ds fooj.k A

e.Mh lfefr }kjk  fdlh fgrxzkgh  dks]
dk  dksbZ  vuqnku  forj.k  ugha  fd;k
tkrk gS A

13½ mlds  }kjk  nh  xbZ
fjgk;rksa@lqfo/kvksa] vuqKk i=ksa ;k eatqj
fd;s x;s izf/kdkjksa dks izkIr djus okyks
dh fof'kf"V;ksa A

d`f"k  mit  e.Mh  lfefr  }kjk  d`"kdksa  dks
fj;k;r  njksa  ij  moZjd]  miyC/k  djok;k
tkrk gS A lkFk gh d`"kd ,oa O;kikfj;ksa ds
d`f"k  mit  foi.ku  O;oLFkk  gsrq  ekdqy
izdk'k]  ikuh]  lQkbZ]  lMds]  foJke  xzg]
fuyke  pcqrjs]  'kqyHk  'kkSpky;]  bysDVªkfud
rkSy dkaVs vkfn lqfo/kk miyC/k djokbZ tkrh
gS A

14½ mlds }kjk izkI;fu; ;k mlds }
kjk /kkfjr bysDVªkfud QkeksaZ esa lwpuk ds
ckjs esa fooj.k A

d`f"k  mit  e.Mh  lfefr  esa  bysDVªkfud
ek/;e ls ¼D;ksLd] fMLIys cksMZ@Vp LØhu
dEI;wVj@ekbZd lsV½ bR;kfn ds ek/;e ls
izns'k  dh  vU;  ef.M;ksa  ds  Hkko]  vkod
vkfn dh tkudkjh miyC/k djkbZ tkrh gS
A

15½ ukxfjdksa  dks  lwpuk  izkIr  djus
ds  fy;s  izkI;fu;  lqfo/kkvksa  dh
fof'kf"V;ka vkSj okpuky; ¼yk;czsjh½ ;k
fjfMax :e v/;;u d{k ds dk;Zdkjh ?
kaVs ;fn yksd mi;ksx ds fy;s cuk;s j
[kk x;k gS A dh Hkh fof'kf"V;ka A

e.Mh lfefr us d`"kd lwpuk dsUnz ds ek/;e
ls  d`"kdksa  ,oa  ukxfjdksa  gsrw]  foJke  xzg]
okpuky; bR;kfn dh lqfo/kk  miyC/k  gS  A
dk;kZy;hu le; esa mDr lqfo/kkvksa dk ykHk
fn;k tkrk gS A

16½ yksd lwpuk vf/kdkfj;ksa ds uke in
la[;k@inuke rFkk vU; fof'kf"V;ka A

1& izca/k lapkyd] e-iz- e.Mh cksMZ Hkksiky
2&  milapkyd]  e-iz-  e.Mh  cksMZ  laHkkx
bUnkSj 
3&  v/;{k]  Jh  f'koukjk;.k  ikVhnkj  e.Mh
cnukoj
4& lfpo] Jh jkts'k xks;y e.Mh cnukoj



17½ ,slh  vU;  lwpuk,a  tks  fofgr
fd;s tk;s A

d`f"k mit e.Mh dh dk;Ziz.kkyh dh dfe;ksa
dks nwj djus] f'kdk;rksa ds rqfjr  fujkdj.k
vkfn gsrq] lq>ko gsrq ekxZn'kZu vkeaf=r djrs
gqos e.Mh@iz'kkluhd fgr esa vU; lwpuk;sa ,
oa tkudkfj;ka miyC/k gS A

lfpo
d`f"k mit e.Mh lfefr
cnukoj] ftyk&/kkj


